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海運及空運人才培訓基金 (基金 ) 
海運推廣計劃撥款(撥款 ) 

 
《申請指引》  

 

1.  簡介  

撥款旨在鼓勵與海運業相關的機構或專業團體舉辦不同的活動，推廣

海運業的不同範疇，吸引更多人才加入業界，特別是通過更聚焦的推

廣策略，接觸更多年輕人。  

 

2.  適用範圍  

為加強推廣海運業，並協助申請人以更有效率和針對性的方式運用撥

款，特別是通過更聚焦的推廣策略，接觸更多年輕人，撥款的適用範

圍涵蓋以下三類符合資格的推廣活動：  

 

(A)  一般推廣活動；  

(B) 知識分享推廣活動，例如在本地舉行與海運業相關的研

討會、會議和工作坊；以及  

(C)  訪問和專業交流活動 (香港以外地區 )，例如在香港以外

地區舉行與海運業相關的研討會、會議和工作坊。  

 

3.  申請手續  

申請撥款的機構必須根據下列適用於所屬類別的申請限期，一併提交

填妥的海運推廣計劃撥款申請書及項目建議書。申請處理時間一般約

為兩個月，並由收到全部所需和齊備的文件及相關資料起計。  

 

類別  提交申請限期  

A. 一般推廣活動  推廣項目展開 3 個月前  

B.  知識分享推廣活動  推廣項目展開 4 個月前  

C.  訪問和專業交流活動 (香港以外

地區 ) 

推廣項目展開 4 個月前  
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4.  撥款準則  

為確保公帑用得其所並加強推廣海運業，特別是通過更聚焦的推廣方

式，接觸更多年輕人，各個類別下每個項目均設有最高資助額，而其下

個別細項亦設有資助上限。  

 

4.1 A 類：一般推廣活動旨在向海運業界提供資助，以舉辦參觀、展

覽、比賽等。  

 

4.1.1 每個項目的資助總額上限為 50 萬元。  

4.1.2 容許由不同機構 (包括香港海運港口發展局 )合辦活動，但該

項目的資助總額上限仍為 50 萬元。  

4.1.3 容許委聘代理機構籌辦推廣活動，但該項目的開支總額上限

仍為 50 萬元，其下個別細項的上限亦如第  4.1.4 段所述。  

4.1.4 若干支出細項的撥款申請設有上限，詳情如下：  

(a)  聘用兼職員工的開支不得超過獲批預算總額的 15%；  

(b)  用於義工的開支不得超過獲批預算總額的 10%；  

(c)  有關雜項開支，例如設計和印製參加者證書，或送贈參

加者的小禮物／紀念品等，每張證書或每份小禮物／紀

念品的價值不得超過 20 港元，而每項活動下該細項的

最高獲批金額為 1,500 港元；以及  

(d)  如擬議項目涉及地區性或全港性比賽，每個獎項的價值

不得超過 600 港元，而每項比賽所有獎項的最高獲批金

額為 2,500 港元。  

4.1.5 其他資助細項，例如在海運推廣計劃撥款申請書中提及的

租用交通服務費用、場地租金及布置或設置費用，以及宣傳

物品的設計、印製、運送及郵寄費用等，或相關細項超出第

4.1.4(c)及 (d)項所訂上限的資助申請，將由香港海運港口發

展局轄下人力資源發展委員會按個別情況予以考慮。  

 

4.2 B 類：知識分享推廣活動旨在向海運業界提供資助，以便為公眾

(特別是年輕一代 )舉辦特定海運業相關主題的較大規模活動，例

如研討會、會議、工作坊或論壇。  

 

4.2.1 每個項目的資助總額上限為 50 萬元。  

4.2.2 若干支出細項的撥款申請設有上限，詳情如下：  
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(a)  租用場地的開支總額為 200,000 元，最多可租用四日； 

(b)  非本地講者的雜項開支 (包括本地交通及住宿等 )為每

名講者每日 1,800 元；  

(c)  講者酬金 (包括本地及非本地講者 )為每小時 800 元；

以及  

(d)  每名非本地講者來回機票 (經濟艙 )的開支為 3,500 元。 

4.2.3 其他資助細項，包括在海運推廣計劃撥款申請書中提及的

租用交通服務費用、場地租金及布置費用，以及宣傳物品

的設計、印製、運送及郵寄費用等，或相關細項超出第

4.2.2(d)項所訂上限的資助申請，將由人力資源發展委員會

按個別情況予以考慮。  

 

4.3 C 類：訪問和專業交流活動 (香港以外地區 )旨在協助年輕專業人

士擴闊視野，以促進個人發展和業界的人力發展，以及向海運業

界提供資助，以組織年輕專業人士代表團，參加在海外或中國內

地舉行的訪問活動、研討會／會議。  

 

4.3.1 每個項目的資助總額上限為 18 萬元。  

4.3.2 任何行政／支援人員，或原本已屬有關人士職責範圍內的

訪問／交流活動，均不會獲得資助。  

4.3.3 若干支出細項的撥款申請設有上限，詳情如下：  

(a)  來回機票 (經濟艙 )開支 [每名代表團成員 3,500 元 ]；  

(b)  住 宿 (僅 限 合 住 房 間 )開 支 [每 名 代 表 團 成 員 每 晚

500 元 ]；以及  

(c)  雜項 (例如當地交通及保險等 )開支 [每名代表團成員每

次旅程 300 元 ]。  

4.3.4 代表團的參加者須通過公開招募方式挑選。  

4.3.5 資助只提供予符合以下規定的參加者：  

(a)  年齡在 35 歲或以下；  

(b)  已在業界工作最少五年；  

(c)  擔任營運及中層管理職位；以及  

(d)  合資格人士只可就該類活動獲基金資助一次。  

4.3.6 在海運推廣計劃撥款申請書中提及的其他項目，或相關細

項超出第 4.3.3(a)及 (b)項所訂上限的資助申請，將由人力

資源發展委員會按個別情況予以考慮。  
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4.4 獲基金資助的活動可收取費用。不論項目建議書中有否述明，申

請人應先利用該活動所有收入來源，支付活動本身引起的所需開

支，然後才使用撥款。此項安排亦適用於贊助、現金捐款及其他

收入來源。項目完成後，任何未用撥款必須退還香港特別行政區

政府。項目的收入記錄須保存七年，並在有需要時提供予香港特

別行政區政府查閱。  

 

4.5 申請人須提交收據正本，並清楚註明所購項目及數量。假如收據

沒有清楚列明該等資料，有關機構便須提供發票，或於收據上寫

上相關資料並加蓋官方印鑑或印章以作核證。任何項目如無附上

充分且有效的證明文件，均不獲發還款項。  

 

4.6 活動的所有宣傳物品 (包括背景板、海報、橫額、邀請函／卡、入

場券、優惠券、傳單等 )均須標明「由海運及空運人才培訓基金資

助」字樣，並盡可能展示「政府資助計劃」及基金的標誌。如要

在活動宣傳物品上鳴謝相關贊助／捐贈，則贊助者／捐贈者的名

稱及標誌不得比基金的名稱及標誌更大或更顯眼。  

 

5.  項目建議書  

項目評估將包括根據各項可量度指標進行的定量評估，以評定項

目在接觸參加者 (特別是年輕一代 )方面的成效。建議書須包括以

下資料：  

 

(a)  適用於新申請或新活動  

(i) 活動主題／目標；  

(ii)  目標參加者及其類別；  

(iii)  合辦單位，包括學校、學院或業界組織；  

(iv)  推廣策略，包括為提高參與度而與其他組織、協會或社

團開展宣傳活動的範圍、使用社交媒體平台宣傳、進行

訪問，以及海報等；  

(v)  活動的預期成果；以及  

(vi)  須進行參加者意見調查，或採取其他有同等效用的評估

方法，衡量活動的成效。  
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(b) 適用於重複的活動  

(i) 提供繼續舉辦活動的理據；  

(ii)  預計參與活動的目標參加者人數，特別是新參加者佔總

參加者人數的比例 (例如根據同類活動過往的實際參加

者人數記錄 )。申請人應盡量招收至少相當於上次申請人

數 60%的新參加者；  

(iii)  申請人須提供有關吸引新參加者的方法，例如探訪學校、

協會，或通過社群媒體宣傳等；  

(iv)  與上次申請相比新增合辦單位 (例如學校、學院或業界組

織 )的數目，以及分別在活動中的角色；  

(v)  參加者類別是否有任何改變；如有，請說明改變的原因； 

(vi)  推出全新活動的數目、目標／主題，以及與同一申請下

其他活動的協同效應；  

(vii)  根據去年評估結果對今年活動所作改進的摘要；  

(viii) 今年活動的預期成果；以及  

(ix)  須進行參加者意見調查，或採取其他有同等效用的評估

方法，衡量活動的成效，例如參加者意見調查、自我評

估。  

 

6.  發還款項  

項目完成後三個月內，申請人須向基金秘書處提交下列文件及相

關輔助資料，以申請發還款項。  

(a)  有關活動的活動評估報告 (表格 C)，內容包括：  

(i) 整個項目的摘要及／或每項活動的簡要；  

(ii)  每項活動的參加者人數和活動照片，以及所分發紀念品

的詳情；  

(iii)  參加者通過意見調查或其他有同等效用的評估方法所提

出的回應或意見，包括但不限於活動的目標和預期對象

是否已實現；  

(iv)  對項目的效益或成果進行評估 (包括年輕人參與活動的

百分比、新舊參加者比例、參加者推薦率、與過去數年

相比每年的參與增長率 (適用於重複的活動 )，以及外展

成果 (例如向學校或組織發送的活動推廣電子郵件數量、

學校探訪次數等 )；以及  

(v)  (僅適用於 C 類項目 )代表團成員資料，特別是項目代表
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團每名成員的年齡、職位及個人簡歷。  

(b)  財務報告，當中包括獲資助支出細項的所有相關報價單、收

據及／或發票副本，並連同報價記錄表 (表格 A)、報價文件、

支出結算表 (表格 B)及支出細項詳情 (附件 B1)一併提交。  

 

7.  查詢  

如對撥款申請事宜有任何查詢，請通過電郵 (matf@tlb.gov.hk)或致電基

金熱線 (3509 7261)與基金秘書處聯絡。  

 

 

 

香港海運港口發展局秘書處  

2026 年 8 月  


